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OBJETO DEL CONTRATO 

Prestación de servicios como profesional contable para ejecutar los procesos y las actividades 

contables y presupuestales, lo cual debe realizarse de conformidad al presente documento, las 

normas vigentes y reglamentos de la EMPRESA DE DESARROLLO TERRITORIAL, 

ECONOMICO Y SOCIAL DEL MUNICIPIO DE CAÑASGORDAS - EMCAÑAS. 

DESARROLLO DE ACTIVIDADEAS 

Actividades del contrato Actividades realizadas 
Evidencia 

1. 1. elaborar el procesamiento técnico 
y conforme a la normatividad de la 
información contable de los meses 
enero a diciembre 2025, 2. Realizar 
la consolidación de la información 
sujeta a reportar en las distintas 
plataformas contables 3. Elaborar 
informes contables solicitados por los 
entes de control 4 apoyar 5 realizar 
conciliaciones de las operaciones 
reciprocas de acuerdo con las 
solicitudes de las entidades a las que 
hay lugar 6 realizar conciliaciones 
bancarias 7. Elaborar y presentar los 
estados financieros con sus 
correspondientes notas contables y 
con la periodicidad requerida, 8 
Preparar las declaraciones tributarias 
nacionales y territoriales con los 

respectivos anexos.  Elaborar la 
información exógena con destino a las 
autoridades tributarias, 9. Expedir las 
certificaciones que se requieran con 
fundamento en los libros contables, 10. 
Velar por qué la información sea confiable 
y comprensible, 11. Emitir las 

1-• Envió solicitud de registro 

en cámara de comercio de 

Medellín, para obtener 

respuesta negativa y así poder 

continuar con el proceso de 

creación de NIT, 

ante la DIAN, con mayor 

prontitud. 

• Revisión puntual de estatutos 

con asesor de cámara de 

comercio Medellín 

• Visita a la DIAN del Municipio 

de turbo para validar la solicitud 

del número de identidad 

tributaria de la empresa. 

• Elaboración del poder para 

solicitud el número de 

Adjunto evidencias  



correspondientes certificaciones, 12 
Conciliar Cartera, debe quedar claro 
todas las cuentas por cobrar en cuanto a 
terceros 13. Velar por la correcta 
incorporación de lo que es apropiado 
activar, llevar al gasto y hacer las 
respectivas depreciaciones. 14 análisis 
de cuentas de intangibles, diferidos, otros 
activos y valorizaciones.15 Efectuar la 
conciliación de obligaciones financieras. 
16. Efectuar la conciliación de 
proveedores y otras cuentas por pagar, 
así como el análisis de cada tercero en 
cuanto a deuda, 17. Realizar la correcta 
causación y pago de impuestos, 18. 
Realizar la contabilización de las 
obligaciones con trabajadores en cuanto 
a salarios, retenciones de aportes de 
nómina y provisión de las prestaciones 
sociales. 19 realizar la contabilización de 
ingresos, anticipo de impuestos, gastos, 
retenciones practicadas a terceros, y 
cruce con anticipos recibidos o 
entregados 

identificación tributaria ante la 

DIAN. 

• Actualización de RUT, como 

persona natural del gerente de 

la empresa para 

Asignarlo como representante 

legal de la empresa 

EMCAÑAS. 

• Solicitud del Número de 

Identificación Tributaria de la 

Empresa EMCAÑAS ante la 

DIAN. 

• Emisión de la resolución de 

facturación electrónica. 

• Elaboración de estados 

financieros iniciales para 

apertura de cuenta bancaria 

• Creación y configuración de 

usuarios del SECOP 2, para 

procesos de 

Publicación de contrataciones 

de la entidad. 

• Configuración de usuarios en 

la plataforma ARUS, para el 

pago de la seguridad 

Social. 

• Cargue de la planilla de 

seguridad social del mes de 

enero 2025 

• Elaboración de estados 

financieros al mes de febrero 

2025, para solicitud de 



Apertura de cuenta bancaria. 

• Certificación de aportes a 

seguridad social. 

• Asesorías continuas vía 

telefónica de temas generales 

del funcionamiento 

contable y tributario de la 
empresa 

 
 

 
CONCLUSIONES 

 

Como contratista se vienen ejecutando las actividades contenidas en el contrato, todo esto dentro 

del plazo previsto, según lo que se estipuló en el CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

N°002-2025, y se procede a presentar la respectiva cuenta de cobro por valor $1.560.000 M.L.  
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